INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Blanca Azucena Navarijo Gaitan  * CUI: 2468123111708
Numero de contrato: DCGDR-029-97-2021 Acuerdo Ministerial: 09-2021 ~
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 53615158
Ndmero de Factura: 3067037477 ’ Serie: 48E4EB0OO
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del Informe: Diciembre |,
Monto Total del Contrato Q.71,419.35 = Plazo del Contrato: 04/01/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato:
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccion de Areas

Sustantivas de la Direccion General del deporte y Ia Recreacidn, Dependencia del

Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de

sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién;

sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segln Clausula de contrato: Tercera). ,
'

Desarrollo Ordenado de Actividades: .

1. Brindé apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccién de Areas Sustantivas.

2. Apoyé en el seguimiento de los planes de trabajo, protectos asignados a la Direccién de Areas Sustantivas e informar al encargado
segun corresponda el estatus de los mismos, para la toma de desiciones.

3. Apoyé para la verificacién del cumplimiento de las actividades del Plan Operativo Anual (POA), de la Direccién de Areas Sustantivas.
4. Apoyé para optimizar las gestiones relacionadas a las diferentes actividades que se realizan por parte de los diferentes programas
sustantivos.

5. Apoyé y participe en las actividades que realiza la Direccién de Areas Sustantivas cuando se requiere.
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INFORME FINAL( DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

e
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Lic. Mario Estuardo Santos Dysli
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimado sefor Director General: /
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratista:  Blanca Azucena Navarijo Gaitan CUl: 2468123111708
Nimero de contrato: DGDR-029-97-2021 Acuerdo Ministerial: 09-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 53615158
Ndmero de Factura: 3067037477 Serie: 48E4EBOO
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del Informe: Diciembre
Monto Total del Contrato Q.71,419.35 Plazo del Contrato: 04/01/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Direccion Areas Sustantivas
Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Ia Direccion de Areas $ustantiveas

de la Direccién General del deporte y la Recreacion, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en'la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas; $ino Gnicamente
enunciativas: (segtn Clausula de contrato: Tercera). -

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Se brind6 apoyo en la recepcion de documentos administrativos que ingresaron a la Direccion de Areas Sustantivas, y estos ser trasladados a los distintos

Departamento que Corresponden.
2. Se apoy6 en el seguimiento a las distintas reuniones llevadas a cabo en esta Direccion informando a la autoridad superiror de las mismas para los

diferentes planes de trabajo. ;

3. Se apoy6 para la verificacién del cumplimiento de las actividades del Plan Operativo Anual (POA), de la Direccién'de Areas Sustantivas.

4. Se apoyd y se le dio seguimiento a las gestiones relacionadads a las actividades que se realizan por parte de los’diferentes programas sustantivos.
5. Se apoyé y se coordino agenda digital y fisica para las diferentes actividades que realizo la Direccién de Argas Sustantivas cuando se requeria.
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INFORME DE RESULTAO/S DE ACTIVIDADES e

Guutemala,éo de diciembre de 2021
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion

Direccién General del Deporte y la Recreaciéon
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefor Director General:
7,/3
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

/

Nombre completo del Contratista:  Blanca Azucena Navarijo Gaitan CUl: 2468123111708

Ndmero de contrato: DGDR-029-97-2021 ] X Acuerdo Ministerial: 09-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos - Nit del Contratista: 53615158/
Ndmero de Factura: 3067037477 / Serie: 48E4EBOO
Honorarios Mensuales: 0Q.6,000.00 / Periodo del Informe: Diciembre

Monto Total del Contrato q.71,419.35 Plazo del Contrato: 4/01/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde ’

presta los servicios: Direccién Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato: El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccion de Areas $ustantivas de

la Direccion General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de
Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:
(segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se elaborarén controles internos para la recepcion de documentos de una manera ordenada y asi estos poder ser trasladados a su
destino

2. Se implementé un cronograma de actividades para llevar a cabo las distintas reuniones que sostuvo el Director de Areas Sustantivas.
3. Se logré cumplir de forma optima las actividades del Plan Operativo Anual (POA), de la Direccién de Areas Sustantivas.

4. Se logré realizar un cronograma de nombramientos y designaciones apra gestionar las diferentes actividades que realizaron los
Pogramas Sustantivos, logrando cumplir con lo solicitado. )
5. Se elaboré un plan de trabajo de coordinacion de actividades que realizé la Direccién de Areas Sustantivas. //
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